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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 139/10) i ¢lanka
1. Uredbe o sastavljanju i1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/11), Ravnateljica Muzeja Brdovec 1.4.2016.
donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova 1 usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Muzeja Brdovec (u daljnjem tekstu: Muzej), osim ako posebnim propisom ili Statutom
Mugzeja nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj muzeja pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Mugze;.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti ravnatelju svi zaposlenici Muzeja, osim ako posebnim propisom ili Statutom
Mugzeja nije odredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj Muzeja ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu da li je pribavljanje predloZene ugovorne obveze
u skladu s vaze¢im proracunom i planom nabave Muzeja za tekucu godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im prora¢unom i planom nabave
Muzeja za tekucu godinu, istu predlozenu obvezu ravnatelj Muzeja duzan je odbaciti ili
predloziti Op¢inskom vijecu Opéine Brdovec izmjene i dopune proracuna.

Clanak 4.
Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im proraCunom i planom nabave
Muzeja za tekucu godinu, ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno

stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.



Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa

Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine, br. 90/11) tada se stvaranje obveza provodi po
slijede¢oj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
RED. Y
BR AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu Ponuda, ..
. . - Tijekom
1. opreme/koristenje Ravnatelj narudZbenica, nacrt .
godine
usluga/radove ugovora
Ako DA-odobrenje
D Ravnatel; ili osoba sklapanja
Provjera je li vy .
. po ovlastenju ugovora/narudzbe 2 dana od
prijedlog u skladu s . . . .
2. y ravnatelja Ako NE-negativan zaprimanja
prorac¢unom/planom .. ..
odgovor na prijedlog prijedloga
nabave .
za sklapanje
ugovora/narudzbe
Ne duZe od
30 dana od
. Ravnatelj ili osoba dana
Sklapanje o y .
3. y po ovlastenju Ugovor/narudzba odobrenja
ugovora/narudzba : T
ravnatelja ravnatelja ili
osobe koju
on ovlasti
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa

Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 90/11) tada se stvaranje obveza provodi po
slijede¢oj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
RBFI? ) AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Mjesec dana prije
Prijedlog s pripreme godiSnjeg
opisom plana nabave (p{ema
. . Zakonu o proracunu
Prijedlog za nabavu | Ravnatelj prema potrebne R
1. opreme/koristenje prijedlozima opreme sv1ba11{1J{hpanJ U
usluga/radove zaposlenika /usluga/radova 1 Praxsistpany -
okvirnom /kglovoz), moguce i
cijenom tijekom godine za
plan nabave za
slijede¢u godinu




Priprema tehnicke i
natjecajne
dokumentacije za
nabavu
opreme/usluga/radova

Ravnatelj uz
pomoc¢ ovlastene
osobe za
provodenje
postupka javne
nabave iz
Upravnog odjela

kom.poslove
Op¢ine Brdovec;
za slozenije

angaziranje
vanjskih
stru¢njaka

za opce, pravne i

nabave moguce je

Tehnicka i
natjec¢ajna
dokumentacija

Idealno do pocetka
godine u kojoj se
pokrece postupak
nabave, kako bi se

moglo odmah
zapoceti

Ukljucivanje stavki iz
plana nabave u
proracun

Ravnatelj uz

pomo¢ djelatnika

Upravnog odjela
za financije
Op¢ine Brdovec

proracun

rujan/listopad/studeni

Prijedlog za
pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj uz
pomo¢ ovlastene
osobe za
provodenje
postupka javne
nabave iz
Upravnog odjela
za opce, pravne i
kom.poslove
Op¢ine Brdovec
U ovoj fazi
ravnatelj Muzeja

potrebu za
predmetom
nabave, osobito
ako je proslo 6 1
viSe mjeseci od
pokretanja
prijedloga za
nabavu

preispituje stvarnu

Dopis s
prijedlogom te
tehni¢kom 1
natjeCajnom
dokumentacijom

tijekom godine

BR.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK

Provjera je li
prijedlog u skladu s
donesenim planom

nabave 1 proracunom

Ravnatelj

Ako DA-
odobrenje
pokretanja
postupka
Ako NE-
negativan

2 dana od zaprimanja
prijedloga




odgovor na

prijedlog za
pokretanje
postupka
Ravnatelj uz
.. pomt e | o
Prue@log “a provodenje p rljed}?gom te Najvise 30 dana od
pokretanje postupka . tehnickom 1 . .
. postupka javne C zaprimanja
javne nabave s nabave iz natjecajnom siedloea za
odobrenjem Vel dokumentacijom prijeciog
Upravnog odjela : odobreniem pokretanje postupka
J javne nabave

nadleznog upravnog

za opce, pravne 1

upravnog odjela

skladu s propisima o

za provodenje

dokumentaciju s
komentarima na

odjela (procelnik) kom.poslove ot
Op¢ine Brdovec p
UO za opce, Ako DA-
Provijera je li tehnicka pravne i kom. pokre(‘je Najvise 30 dana od
i natje¢ajna poslove- postupak javne zaprimanja
dokumentaciia u procelnik odnosno nabave ciiedloea 7
J ovlastena osoba Ako NE-vraca pryeciog
pokretanje postupka

javne nabave

Pokretanje postupka
javne nabave

ili osoba koju on
ovlasti

javnoj nabavi postupka javne
nabave doradu
Objava
Ravnatelj muzeja odgoyaraqupe
objave ili .. .
Tijekom godine

poziva sukladno
propisima o
javnoj nabavi

javne nabave

Provodenje postupka

Ravnatelj uz
pomo¢ ovlastene
osobe za
provodenje
postupka javne
nabave iz
Upravnog odjela
za opce, pravne i
kom.poslove
Op¢ine Brdovec

Dokumentacija
za nadmetanje-

ponude
ponuditelja

Ovisno o postupku
javne nabave

10.

ponistenje postupka
javne nabave

Odabir ponuditelja ili

Ravnatelj Muzeja
/Nacelnik Op¢ine/
Op¢insko vijece
(ovisno o visini i
vrsti nabave)
temeljem
prijedloga
ovlaStenih
predstavnika za
pripremu i

Nakon odabira

Odluka o
odabiru/Odluka
0 ponisStenju

provedbu

najpovoljnije ponude
ili konstatacije da
postoje razlozi za
ponistenje postupka
javne nabave




postupka javne
nabave

11.

Sklapanje ugovora o
javnoj
nabavi/okvirnog
sporazuma

Ravnatelj Muzeja

Ugovor o javnoj
nabavi/okvirni
sporazum -
ugraditi
instrumente
osiguranja
placanja i
odredbe o
ugovornoj kazni

Danom izvr$nosti
odluke o odabiru

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluZzbenoj internetskoj
stranici Op¢ine Brdovec.

RAVNATELJICA:

Silvija Limani




